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INFORMATIVA A NUOVI CLIENTI, CLIENTI E FORNITORI
Gentile Cliente /Spettabile Fornitore

Oggetto: Informativa sul trattamento dei Vostri dati personali, ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003 in
materia di protezione dei dati personali (e richiesta del Vostro consenso per potere effettuare alcuni
trattamenti particolari).

Vi informiamo che, per I'instaurazione dei rapporti contrattuali con la Vostra Societd € necessario

raccogliere dati a Voi relativi, da acquisire - anche verbalmente-, diretftamente o tramite tferzi, qualificati
come “dati personali” dal D.Lgs. n. 196/2003 (cosiddetto “"Codice della privacy”).

La normativa in oggetto prevede innanzitutto che chi effettua trattamenti di dati personali &€ tenuto ad
informare il soggetto interessato su quali dati vengano trattati e su taluni elementi qualificanti il frattamento,
che, in ogni caso deve avvenire con correttezza liceitd e trasparenza, tutelando la Vostra riservatezza ed i
Vostri diritti.

Pertanto, secondo quanto disposto dall” art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003, Vi forniamo le seguenti
informazioni:

Natura dei dati trattati

E’ nostra infenzione tfrattare i Vostri dati anagrafici e fiscali, nonché i dati di natura economica che sono
necessari per lo svolgimento dei rapporti contrattuali, che intratterremo in futuro, con la Vostra Societd. Non
infendiomo acquisire alcun Vostro dato qualificabile come sensibile o di natura giudiziaria ai sensi dell’art. 4,
comma 1, del D.Lgs. n. 196/2003.

Per effettuare determinati frattamenti di alcuni Vostri dati, & previsto che ci accordiate il consenso al
frattamento: qualora fosse Vostra intenzione accordarcelo, Vi preghiomo di restituirci firmata I’apposita
dichiarazione, che troverete in calce alla presente informativa.

Finalita del trattamento

| Vostri dati verranno trattati in relazione alle esigenze contrattuali ed ai conseguenti adempimenti degli
obblighi legali e fiscali, nonché per consentire una efficace gestione dei rapporti finanziari e commerciali.

| dati verranno trattati per tutta la durata del rapporto contrattuale ed anche successivamente, per
I’espletamento di obblighi dilegge e per finalitd amministrative e commerciali.

Modalita del trattamento

Il trattamento dei dati avverrd mediante I'utilizzo di strumenti e procedure idonei a garantirne la

sicurezza e la riservatezza e potrd essere effettuato sia mediante supporti cartacei, sia attraverso I'ausilio di
stfrumenti elettronici.

Obbligo o facolta di conferire i dati e conseguenze dell’eventuale rifiuto

Per quanto concerne i dati che siamo obbligati a conoscere, al fine di adempiere agli obblighi previsti da
leggi, da regolamenti e dalla normativa comunitaria, ovvero da disposizioni impartite da Autoritd a cio
legiftimate dalla legge e da organi di vigilanza e confrollo, il loro mancato conferimento da parte Vostra
potrebbe comportare I'impossibilitd di instaurare o proseguire il rapporto, nei limiti in cui tali dati sono necessari
all’esecuzione dello stesso.

Per quanto riguarda i dati che non siamo obbligati a conoscere, il loro mancato oftenimento sard da noi
valutato di volta in volta, e determinerd le conseguenti decisioni rapportate all'importanza per noi dei dati
richiesti e da Voi non conferitici.

Comunicazione e diffusione

| Vostri dati non verranno da noi "diffusi’, con fale termine intendendosi il darne conoscenza a soggetti

indeterminati in qualunque modo, anche mediante la loro messa a disposizione o consultazione.

| Vostri dati potranno invece essere da noi "comunicati’, con tale termine intendendosi il darne

conoscenza ad uno o piu soggetti determinati, nei seguenti termini:

e O soggeftti incaricati allinferno della nostra Societd di trattare i Vostri dati, ed in particolare agli
addettiall’Ufficio amministrazione, agli addetti all’Ufficio commerciale, agli addetti dell’ufficio marketing,
agli addetti dell’ ufficio assistenza clienti e agli addetti del seftore progettazione e sviluppo;

e a soggetti che possono accedere ai dati in forza di disposizione di legge, di regolamento o di normativa
comunitaria, nei limiti previsti da tali norme;

e a soggetti che hanno necessitd di accedere ai Vostri dafi per finalitd ausiliarie al rapporto che intercorre tra
Voi e noi, nei limiti strettamente necessari per svolgere i compiti ausiliari loro affidati (ad esempio:gli istituti di
credito e gli spedizionieri);

e a soggetti nostri consulenti, nei limiti necessari per svolgere il loro incarico presso la nostra Societd previa
nostra lettera di incarico che imponga il dovere di riservatezza e sicurezza nel trattamento dei Vostri dati.
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| Vostri diritti

Riportiamo di seguito I'estratto dell’art. 7 del D. Lgs. n. 196/2003, per ricordarVi che potete esercitare nei nostri

confronti i seguenti diritti:

e oftenere la conferma dell’esistenza di dati personali che Vi riguardano, anche se non ancora registrati, e la
comunicazione in forma intelligibile dei medesimi dati e della loro origine, nonché, delle finalitd e delle
modalitd del tfrattamento e della logica applicata in caso di tratfamento effettuato con strumenti
eleftronici;

e ottenere la cancellazione, la tfrasformazione in forma anonima o il blocco dei dati di cui non € necessaria la
conservazione in relazione agli scopi per i quali i dafi sono stati raccolti e frattati;

e offenere |'aggiornamento, la rettificazione e I'infegrazione dei Vostri dati;

e opporVi, in tutto o in parte, per motivi legittimi, al trattamento dei dati personali che Vi riguardano, ancorché
pertinenti allo scopo della raccolta.

Per esercitare tali diritti Vi potrete rivolgere al responsabile, da noi all’'uopo nominato ai sensi dell’art. 13 del D.
Lgs. n. 196/2008, nella persona del Responsabile dell’Ufficio Amministrazione, Sig. GianLuca Panozzo, reperibile
come segue: telefono 0444/866514, indirizzo di posta elettronica gianluca.panozzo@studiobit.it , indirizzo
postale presso la sede della nostra Societd.

Titolare e responsabili del trattamento
Il fitolare del tfratftamento dei Vostri dati personali € STUDIOBIT Sas di Campiglia dei Berici (VI), i cui dati
anagrafici sono riportati nell’intestazione della presente lettera.

Distinti saluti.

Firma del Titolare del trattamento

Data, novembre 2006 GianLuca Panozzo
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D.Lgs. n. 196/2003 Art.7 - Diritto di accesso ai dati personali ed aliri diritti
1. Linferessato ha diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che o riguardano,
anche se non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile.
2. L'interessato ha diritto di ottenere I'indicazione:
a) dell’origine dei dati personaili;
b) delle finalitd e modalitd del trattamento;
¢) della logica applicata in caso di frattamento effettuato con I'ausilio di strumenti elettronici;

d) degdli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi
dell’articolo 5, comma 2;

e) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che
possoNo venire a conoscenza in qualita di rappresentante designato nel territorio dello Stato, di
responsabili o incaricati.

3. L'interessato ha diritto di ottenere:
a) 'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei dati;

b) la cancellazione, la frasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di
legge, compresi quelli di cui non & necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati
sono stati raccolti o successivamente frattati;

c) l'aftestazione che le operazioni di cui alle leftere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche
per quanto riguarda il loro confenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi,
eccetftuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi
manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato.

4, L'interessato ha diritto di opporsi, in tutto o in parte:

a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo
scopo della raccolta;

b) al tfrattamento di dati personali che lo riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di
vendita diretta o per il compimento diricerche di mercato o di comunicazione commerciale.
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D.Lgs. n. 196/2003 Art. 8 ( Esercizio dei diritti )

1. | diritfi di cui all’articolo 7 sono esercitati con richiesta rivolta senza formalitd al titolare o al responsabile,
anche per il framite di un incaricato, alla quale & fornito idoneo riscontro senza ritardo.

2. | diritti di cui all'arficolo 7 non possono essere esercitati con richiesta al fitolare o al responsabile o con ricorso

ai sensi dell’articolo 145, se i trattamenti di dati personali sono effettuati:
a) in base alle disposizioni del decreto-legge 3 maggio 1991, n. 143, convertito, con modificazioni,
dalla legge 5 luglio 1991, n. 197, e successive modificazioni, in materia di riciclaggio;
b) in base alle disposizioni del decreto-legge 31 dicembre 1991, n. 419, convertito, con
modificazioni, dalla legge 18 febbraio 1992, n. 172, e successive modificazioni, in materia di
sostegno alle vittime di richieste estorsive;

c) da Commissioni parlamentari d'inchiesta istituite ai sensi dell'articolo 82 della

Costituzione;
d) da un soggetto pubblico, diverso dagli enti pubblici economici, in base ad espressa disposizione
dilegge. per esclusive finalitd inerenti alla politica monetaria e valutaria, al sistema dei pagamenti,
al controllo degli infermediari e dei mercati creditizi e finanziari, nonché alla tutela della loro
stabilitd:;
e) ai sensi dell’articolo 24, comma 1, lettera f), limitatamente al periodo durante il quale potrebbe
derivarne un pregiudizio effeftivo e concreto per lo svolgimento delle investigazioni difensive o per
I"esercizio del diritto in sede giudiziaria;
f) da fornitori di servizi di comunicazione elettronica accessibili al pubblico relativamente a
comunicazioni telefoniche in entfrata, salvo che possa derivarne un pregiudizio effeftivo e
concreto per lo svolgimento delle investigazioni difensive di cui alla legge 7 dicembre 2000, n. 397;
Q) per ragioni di giustizia, presso uffici giudiziari di ogni ordine e grado o il Consiglio superiore della
magistratura o altri organi di autogoverno o il Ministero della giustizia;
h) ai sensi dell’articolo 53, fermo restando quanto previsto dalla legge 1° aprile 1981, n. 121.

3. Il Garante, anche su segnalazione dell’interessato, nei casi di cui al comma 2, leftere a), b), d), e) ed f),
provvede nei modi di cui agli articoli 157, 1568 e 159 e, nei casi di cui dlle leftere ¢), g) ed h) del medesimo
comma, provvede nei modi di cui all’articolo 160.

4, 'esercizio dei diritti di cui all’arficolo 7, quando non riguarda dati di carattere oggettivo, pud avere luogo
salvo che concerna la rettificazione o I'integrazione di dati personali di fipo valutativo, relativi a giudizi,
opinioni o ad altri apprezzamenti di tipo soggettivo, nonché I'indicazione di condotte da fenersi o di decisioni
in via di assunzione da parte del titolare del frattamento.
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D.Lgs. n. 196/2003 Art. 9 ( Modalita di esercizio )

1. La richiesta rivolta al fitolare o al responsabile pud essere trasmessa anche mediante lettera raccomandata,
telefax o posta elettronica. I Garante pud individuare altro idoneo sistema in riferimento a nuove soluzioni
tfecnologiche. Quando riguarda I'esercizio dei diritti di cui all'articolo 7, commi 1 e 2, la richiesta pud essere
formulata anche oralmente e in tal caso & annotata sinteticamente a cura dell’incaricato o del responsabile.

2. Nell'esercizio dei dirifti di cui all'articolo 7 l'interessato pud conferire, per iscritto, delega o procura a persone
fisiche, enti, associazioni od organismi. L'interessato pud, altresi, farsi assistere da una persona di fiducia.

3. | diritti di cui all’articolo 7 riferiti a dati personali concernenti persone decedute possono essere esercitati da
chi ha un interesse proprio, o agisce a tutela dell’interessato o per ragioni familiari meritevoli di protezione.

4. L'identita dell'interessato & verificata sulla base di idonei elementi di valutazione, anche mediante atti o
documenti disponibili o esibizione o allegazione di copia di un documento di riconoscimento. La persona che
agisce per conto dellinteressato esibisce o allega copia della procura, ovvero della delega sottoscritta in
presenza di un incaricato o sottoscritta e presentata unitamente a copia fotostatica non autenticata di un
documento di riconoscimento dell’interessato. Se linteressato € una persona giuridica, un enfe o
un'associazione, la richiesta € avanzata dalla persona fisica legittimata in base ai rispettivi statuti od
ordinamenti.

5. La richiesta di cui all’articolo 7, commi 1 e 2, & formulata liberamente e senza costrizioni e pud essere
rinnovata, salva l'esistenza di  giustificati  motivi, con infervallo non minore di novanta giorni.
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D.Lgs. n. 196/2003 Art. 10 ( Riscontro all’interessato )

1. Per garantire I'effettivo esercizio dei diritti di cui all’arficolo 7 il fitolare del trattamento & tenuto ad
adottare idonee misure volte, in particolare:

a) ad agevolare I'accesso ai dati personali da parte dellinteressato, anche attraverso
l'impiego di appositi programmi per elaboratore finalizzati ad un'accurata selezione dei
dati che riguardano singoli interessati identificati o identificabili;

b) a semplificare le modalitd e a ridurre i tempi per il riscontro al richiedente, anche
nell'lambito di uffici o servizi preposti alle relazioni con il pubblico.

2. | dati sono estratfti a cura del responsabile o degli incaricati e possono essere comunicati al richiedente
anche oralmente, ovvero offerti in visione mediante strumenti elettronici, sempre che in tali casi la
comprensione dei dafti sia agevole, considerata anche la qualitd e la quantitd delle informazioni. Se vi &
richiesta, si provvede alla frasposizione dei dati su supporto cartaceo o informatico, ovvero alla loro
frasmissione per via telematica.

3. Salvo che la richiesta sia riferita ad un particolare trattamento o a specifici dati personali o categorie di
dati personali, il riscontro allinteressato comprende tutti i dati personali che riguardano linteressato
comunque frattati dal titolare. Se la richiesta € rivolta ad un esercente una professione sanitaria o ad un
organismo sanitario si osserva la disposizione di cui all’articolo 84, comma 1.

4. Quando l'estrazione dei dati risulta particolarmente difficoltosa il riscontro alla richiesta dell’interessato
pud avvenire anche attraverso |'esibizione o la consegna in copia di afti e documenti contenenti i dafi
personali richiesti.

5. Il diritfo di oftenere la comunicazione in forma intelligibile dei dati non riguarda dati personali relativi a
terzi, salvo che la scomposizione dei dati trattati o la privazione di alcuni elementi renda incomprensibili i
dati personali relativi all’interessato.

6. La comunicazione dei dati & effettuata in forma intelligibile anche attraverso I'utilizzo di una grafia
comprensibile. In caso di comunicazione di codici o sigle sono forniti, anche mediante gli incaricati, i
parametri per la comprensione del relativo significato.

7. Quando, a seguito della richiesta di cui all'arficolo 7, commi 1 e 2, leftere a), b) e ¢) non risulta
confermata l'esistenza di dati che riguardano linferessato, pud essere chiesto un contributo spese non
eccedente i costi effettivamente sopportati per la ricerca effettuata nel caso specifico.

8. Il contributo di cui al comma 7 non pud comunque superare limporto determinato dal Garante con
provvedimento di carattere generale, che pud individuarlo forfettariamente in relazione al caso in cui i dafi
sono trattati con strumenti elettronici e la risposta & fornita oralmente. Con il medesimo provvedimento il
Garante pud prevedere che il confributo possa essere chiesto quando i dati personali figurano su uno
speciale supporto del quale é richiesta specificamente la riproduzione, oppure quando, presso uno o piu
fitolari, si determina un notevole impiego di mezzi in relazione alla complessitd o all’entitd delle richieste ed
€ confermata I'esistenza di dati che riguardano I'interessato.

9. Il contributo di cui ai commi 7 e 8 & corrisposto anche mediante versamento postale o bancario, ovvero
mediante carta di pagamento o di credito, ove possibile all'atto della ricezione del riscontro e comunque
non oltre quindici giorni da tale riscontro.
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DATI RACCOLTI

Egr.Signor/ra
Spett.le Societa

Ai sensi ed in conformita con I'art. 13 del D. Lgs. n. 196/03, La informiamo che:

e | dati raccolti con la scheda a voi sottoposta sono destinati a essere archiviati elettfronicamente nel pieno
rispetto della normativa vigente in materia di protezione dei dati personali;

o |l frattamento di tali dati verra effettuato ad opera di soggetti appositamente incaricati, appartenenti alle
seguenti categorie, incaricati dell’ ufficio amministrazione, dell’ ufficio commerciale, marketing o assistenza;

e | dati raccolti non saranno usati per ulteriore comunicazione o diffusione.

Lei puo far valere i Suoi diritti, cosi come previsti dall'art, 7 del D. Lgs. n. 196/03, che alleghiamo in
copia, rivolgendosi al titolare oppure al responsabile del trattamento dei dati.

Il titolare del frattamento dei suoi dati personali &:

GianLuca Panozzo, Titolare ed Amministratore Delegato

STUDIOBIT Sas di GianLuca Panozzo & C., Via Nazionale, 58 — 36020 Campiglia dei Berici (VI)

Il responsabile del trattamento é:

GianLuca Panozzo, Titolare ed Amministratore Delegato

elettivamente domiciliato, per le disposizioni di cui al D. Lgs. n. 196/03, presso la sede di questa Societa.
In fede.

, (data)

Il fitolare (firma)

Il softoscritto esprime libero consenso al frattamento dei propri dati personali come sopra indicato.

, (data)

Firma leggibile del soggetto a cui si riferiscono i dati
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